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1. OGume mosoxenust <

1.1. Hactosmue mpaBuia COCTaBICHBI HAa OCHOBAaHMH 3akoHa PQ «O OubrmoTednom gene» ot
29.12.1994 r. Ne 78-®3.

1.2. [paguna - JOKyMeHT, (UKCHPYIOUUTH B3aUMOOTHOLIGHHE uMTaTeNd ¢ OubnMoTekod W
OMpeneTAOMMA NOPSUIOK OpraHu3ail  00CIyKHBAHKS ToTR30BaTenelt Gubinoreku MBOY
«COILI Ne2» c.Bycceska, nopsaok aoctyna k (oHmam OuGmuorckd, npapa # OGS3aHHOCTH
nosp3oBaresei GHOIMOTEKH IIKOITHL.

1.3. K yenyram qutareneii npeoctasisiores honz ydeOHOi, Xy10KECTBEHHOI, CIPABOYHOMN, HAy4YHO
- OMYNAPHOI, METOAMYECKOM, IEPHOITICCKOMH JINTEPaTyPhl, MeTTHaTeKa.

2. Ilpasa wnraTeneii

2.1.Tlpaso  nonp30BaThes OUOTHOTEKOH HMEIOT —yuallHecs, ICAarOrHYecKue paboTHHKH H
COTPY/IHHKH WKOJBL C YIETOM BO3MOKHOCTEH GHOIMOTEKM MOIYT OOCIYXHBATBCS TAKKC
DOJMTENM yuauMxcs W JIPyrHe KATCrOPUM  MONMb3oBaTeneil; BO3MOXKHOCTH M YCIOBHS
ofcnyknBanms onpee/act ondnmoreka.

2.2. Monyuats noikyio uaGopvammio o cocrase (onga OMOIMOTCKH, MOpAAKE AOCTYma K
JIOKYMCHTAM H KOLCY/ILTATHBHYIO IIOMOIIb B TIOHCKE W BEIDOPE MCTOUHNKOB HH(OPMALIHHL.

2.3. Toayuars B0 BPEMEHHOE MOTH30BANNE JOKYMEHTHI 13 QoHIa GudTHOTeKH.

% TIpoanesarh CpoK 110:1b30BAHHS JIMTEPATYPOil B YCTAHOBICHHOM MOPSJIKS;
>  Hcnonb3osars cupasouHo-OnGiorpadaeckuit anmapar: KaTalors 0 KapToTeKH;
> TloaL30BaThes CHPaBOUHO-OHOTHOTPAGHUECKAM 1 MH(OPMAIIHOHHRIM OBCTY KHBAHHEM;

» Ilonyuats Gnérmoredno-Gubanorpaduycckne W HHGOPMAIMONNLIE 3HAHMS, HABBIKH H
YMEHIs CAMOCTOSTETHIONO TIOTE30BAIHS GunoTekolH, Kimrol, napopmatuedi.

2.4, TIpHIAMATE YHACTHE B MCPOIIPHATHAX, TPOBOIHUMBIX GHOMHOTCKOIH;

2.5. Oka3pIBaTh IPAKTHUYECKYIO TOMOLIL GHOJIHOTEKE.

Hpumeuanue. NORYMeHT — coGUpATE/ILHOE TIOHATHE, NOAPA3YMERACT: KHUIH, yueOHHUKH, CNOBapH, J1eKTPOHHbIE
yueOHUKH, DEKTPOHHEIE MPHAKEHUS 1 T.1.

3. Mopsanok noabsosanus Guéanorexoi

3.1, OByuaionecs WKOALL 3anuceBaioTes B GHOTHOTEKY Ha abOHCMEHTE B WHJMBHAYAILHOM
[IOPSIIKE, COTPY/IHHKH H YUHTEIA — 110 LaCOpTy.

3.2. Ha Kak10ro 4utaTelIs 3anoIisercs ibekuit  GopMynsp  yeraHoBieHHoro obpasua.
DopMySp UHTATENS SRNACTCS JOKYMEHTOM, YAOCTOREPSIONM (DaKT M BBIIAUy UHTATENO
JIOKYMCHTOB W3 (hoH1a H IpUEM X GUOTHOTEYHEIM PaGOTHHKOM.

3.3. Ilpu sanwucy unTatens gomken Obire ¢ [IpaBniaMu nosne30BaHus 6ubTHOTEKOI M NOATBEPIMTH
0613aTENLETBO 00 X BHITIONHEHHH CRBOEH MOIHCHIO B (hOpMYTISpe YuTaTes.

3.4. Ta Z0M XyA0/KECTREIHAS THTEPATYPA BELIAETCH THTATENAM CPOKOM Ha 14 jweit (uis yuanmxcs
1-8 kitaccos), Ha 30 aueit (Juis ywammxes 9-11 kiaccos).

35 Konuectno DK3CMILIIPOB, BbIJIAHHBIX CQHHOBPCMCHHU, HE JIOJZKHO TIPEBBIIIATH ABYX, JUISE

YYAIIHXCSl HAYaIbHBIX KI1accoB - 1aK3emiuspa.
Hpunenanue. CpOK TONL30BAHNS MOKET ObITb MPOIEH, ECIH HA JNaHHbIi JOKYMEHT HET CIIPOca €O CTOPOHBI APYIHX
uirarenet

3.6. YueSuasi, METOIMYECKas TMTEPaTypa BBUIACTCS YHTATELAM Ha CPOK 00yyeHHs B COOTBETCTBHH C
nporpammoii. JlutepaTypHble NPOM3BE/ICHHNs, H3YIacMble 1O MPOrPaMMC Ha ypoKax, BLIIAIOTCA
Ha CPOK B COOTBETCTBHH € l'[pOl‘pﬂMMOi;l H3Y4CHHH.

3.7. Ouepeanas Bblaa4a JOKyMCHTOB U3 dona GubIMOTEKH IATATEIO IIPOHIBOTATCS TOJIEKO 1OCTE
BO3BpaTa B3ATHIX UM paHee, CpoK TOTE30BAHHS KOTOPEIMA HCTEK.

3‘8. PQ'U\HE W UCHHBIC KHHTH, b ()L)Mbl, CAMHCTRBEHIBIE DK3CMILIIPHI CWPBBO‘{IILIX Iljl.ld}{ﬂﬂ Ha J10M
He BBIIAOTCS.

3.9, Uneno I0KYMEHTOB U3 ()OH)1a, BBLIABACMBIX /s paboThl ¢ HHMH B Npeesax OnONIMOTEKH, HE
OIpaHHIHBACTCH.





1.1. Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному библиотекой.

2. Ответственность и обязанности читателей

2.1. При записи в библиотеку читатель обязан сообщить необходимые сведения для заполнения принятых библиотекой регистрационных документов.

2.2. При выбытии из школы читатель обязан вернуть все числящиеся за ним документы из фонда в библиотеку.

2.3. Читатель обязан:

· Возвращать взятые им документы из фонда в установленный библиотекой срок;

· Не выносить из помещения библиотеки документы без записи в принятых библиотекой формах учета;

· Бережно относиться к библиотечному фонду (не делать в книгах пометок, подчеркиваний, не вырывать и не загибать страницы);

· Соблюдать в библиотеке тишину, не нарушать порядок расстановки книг на полках открытого доступа к фонду;

· При получении документов из фонда читатель обязан тщательно их просмотреть и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязан сделать на них соответствующие пометки;

· Поддерживать порядок расстановки изданий в открытом доступе библиотеки;

· Расписываться в книжном формуляре за каждую полученную книгу;

· Возвращать книги в библиотеку в установленные сроки.

2.4. Читатель, утерявший документ из фонда библиотеки или нанесший ему невосполнимый ущерб, обязан заменить его соответственно таким же (в том числе копией в переплете) или признанным библиотекой равнозначным.

2.5. За утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему невосполнимого ущерба несовершеннолетним читателем ответственность несут его родители или опекуны.

2.6. Читатели, нарушившие Правила, могут быть лишены права пользования на срок, установленный библиотекой.

3. Обязанности библиотеки по обслуживанию читателей

3.1. Обслуживать читателей в соответствии с Правилами, которые должны быть размещены в доступном для ознакомления месте.

3.2. Давать информацию о наличии документов в фонде.

3.3. Оказывать необходимую помощь читателям в подборе необходимой литературы.

3.4. Информировать читателей о вновь поступивших документах.

3.5. Следить за своевременным возвратом в библиотеку документов из фонда и за выполнением читателями Правил.

3.6. Проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;

3.7. Вести устную и наглядно массовую – информационную работу: организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера, игры праздники и другие мероприятия;

3.8. Своевременно информировать читателей обо всех видах предоставляемых услуг;

3.9. Предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования;

3.10. Вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;

3.11. Проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;

3.12. Обеспечить сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создать необходимые условия для хранения документов;

3.13. Проводить мелкий ремонт книг;

3.14. Способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией;

3.15. Создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;

3.16. Обеспечить режим работы в соответствии с потребностями учебного заведения;

3.17. Отчитываться о своей деятельности в соответствии с Положением о библиотеке;

3.18. Проводить один раз в месяц санитарный день в фондах библиотеки.

3.19. Правила пользования учебниками, учебно-методическими материалами, электронными изданиями

3.20. Все учебные издания по учебным предметам, обязательным для изучения и включенные в Федеральный перечень, в соответствии с учебным планом школы, выдаются учащимся школы бесплатно.

3.21. На каждого учащегося выдаются не более одного комплекта учебников на текущий год.

3.22. Детям – инвалидам и детям с ограниченными возможностями здоровья, обучающимся на дому по основным общеобразовательным программам, учебники и учебные пособия предоставляются на общих основаниях.

3.23. Библиотечные работники, классные руководители, учителя-предметники, администрация школы регулярно проводят проверку сохранности учебников.

3.24. Родители или законные представители несут ответственность за сохранность полученных в библиотеке учебников, осуществляют контроль их состояния.

3.25. Библиотекарь вправе задержать выдачу учебников обучающимся при наличии задолженности за прошлый учебный год до полного расчета с библиотекой.

3.26. За утрату или порчу учебников учащимися ответственность несут родители или законные представители.

3.27. Взамен утерянных или испорченных учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, электронных приложений на CD/DVD-дисках принимаются новые, равнозначные по всем выходным данным (того же автора, соответствующие по содержанию, году издании).

3.28. Обязанности классных руководителей и учителей-предметников по сохранности учебников:

· Проводит беседу-инструктаж о «Правилах пользования учебниками» для учащихся своего класса.

· Классный руководитель обеспечивает сдачу в конце учебного года (до 30 мая) учебники, учебные пособия, учебно-методические материалы, электронные приложения на CD/DVD-дисках в библиотеку со своего класса в соответствии с графиком, составленным библиотекарем и утвержденным директором ОУ.

· В случае утери или порчи учебника, учебного пособия, учебно-методических материалов, электронных приложений на CD/DVD-дисках учащимся классный руководитель контролирует своевременное их возмещение новыми, равнозначным по всем выходным данным.

· Учитель-предметник осуществляет контроль по сохранности и бережному использованию учебников по своему предмету во время учебных занятий.

3.29. Обязанности учащихся школы:

·  Проверить состояние полученных учебников. В случае обнаружения дефектов (отсутствие листов, порча текста) учебники можно заменить в течение недели при наличии данного учебника в библиотеке.

· Подписать при получении каждый учебник, на последней странице форзаца (Ф.И., класс, учебный год)


· Обернуть каждый учебник в дополнительную съемную обложку с целью сохранения внешнего вида учебника.

· Бережно относиться к учебникам, полученными из фонда библиотеки, а именно: не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страницы, не рисовать.

· При выбытии из школы вернуть в библиотеку полученные учебники, учебные пособия, учебно-методические материалы, электронные приложения на CD/DVD-дисках.

4. Порядок работы с компьютером расположенным в библиотеке

4.1. Работа с компьютером учащихся школы производится в присутствии сотрудника библиотеки.

4.2.  Разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно.

4.3.  Работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарно – гигиеническим требованиям.


